IS Absolutne.net

Redakéni systém — manual

Tvorba

WWW stranek

e Hlavni menu Menu v horni svétlemodré listé obsahuijici

e Podmenu Menu, které se nam zobrazi hned po

kazdou polozku Hlavniho menu
¢ Menu textu Menu, zobrazené u editace textu — i jej ikonky jednotlivych
formatovacich nastrojl, jako nam cky nad sebou), tuéné

pismo (B), kurziva (I) atd.

”

2.8tra

2.1 Zména nazvu stranky
eV Hlavnim menu vybereme polozku Spr:
e V podmenu vybereme polozku St

4
e V zobrazeném seznamu vSech stfan me stranku, jejiz nazev chceme zménit — vybereme ji
tak, Ze klikneme na nazev stranky

e Do bilého pole pod nadpise, epiSeme novy nazev, kterym chceme stranku pojmenovat

e V. menu na pravé stran€ aCitko Ulozit (na tmavém pozadi) a zména nazvu je timto

provedena

&m menu vybereme polozku Sprava

bereme polozku Stranky

nam zobrazi poli¢ko s aktualnim pofadim stranky v menu — €islo pfepiSeme podle
hceme stranku pfemistit

strané klikneme na tlacitko Ulozit (na tmavém pozadi)

énit jesté poradi té stranky, na jejiz misto jsme nami pfemistovanou stranku
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presunuli — opakujeme tedy i pro tuto stranku vyse popsany postup a zménime i jeji pofadi

Priklad:

druhé misto, tedy pfed stranku Galerie
o Strance Kontakty tedy nastavime kolonku Pofadi stranek na 2 a strance
stranek na hodnotu 3 — ¢isla v podstaté prohodime a tim se nam prohodi i por anek, v jakém
se zobrazuji v menu webové stranky

3. Texty na strance

Dulezita poznamka: Pokud vkladate na web texty z aplikace M
vy¢istit v Poznamkovém bloku (Notepad). Tedy z MS Word vio Poznamkového bloku a teprve z
Poznamkového bloku vlozit do administrace. Nikdy nev

Upravy textu
e Pro veskeré dale popisované upravy text ede jdFive tento postup:
e V Hlavnim menu vybereme polozku Sprava
e V podmenu vybereme poloZku Stranky

e V zobrazeném seznamu vSech stranek

bereme\stranku, na niz se nachazi text, ktery chceme

i zobrazen kompletni text, umistény na dané strance —

upravit

e V okné pod nadpisem Stranka ma
tento text mazeme libovolné pre t a pfidavat dalsi text, navic mazeme pouzit podobné

jako napf. v programu MS Word Upravy, atovani, jako je seznam, tu¢né pismo, kurziva,

podtrzené pismo, razng velike adpisll, zarovnani vpravo, vlevo, na stfed atd.
e Nad textem je Menu te ‘ % je veskeré potfebné formatovaci nastroje
e TIP: Kliknutim na Sedé podba acitko vpravo nahofe v Menu textu (viz obrazek nize) se ndm

zobrazi dalSi fa

jici dalST rozSfené moznosti v€etné roletkového menu pro nastaveni
nadpisu
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Nadpis

e Zacliname -li novy odstavec, je vhodné uvést jej nadpisem B 5 & iZ

eV roletkovém menu nastavime polozku Nadpis 3 (Viz. obrazek U= A
vpravo) a napi$eme nadpis (pfipadné jiz existujici text, ktery Sersimtaind] mrt)
chceme nastavit jako nadpis oznadime — zamodfime — a poté I'Iadpls 1
nastavime v roletkovém menu Nadpis 3 — oznageny text se Madpis 2 y nabiz

e . Wadpis 3

zformatuje jako nadpis) o B@.‘ SOLIPTE

+ Nikdy neoznacCujte nadpisy jako Nadpis 1 ani Nadpis 2 — byla Padpla § Tonies
by porusSena hierarchie dokumentu, kterd by mohla vést k Fiaddph & ': trénim
problémdm s vyhledatelnosti stranek! Vzdy pouzivejte Nadpis v

3 a pfipadné — pokud jiZ méate na strance text, oznaceny jako
Nadpis 3, a dalSi nadpis ma byt jemu podfizeny, nastavte mu

hodnotu Nadpis 4 — aby vzdy byla dodrzena spravna
posloupnost Nadpis 3 > Nadpis 4 > Nadpis 5 > Nadpis 6.
Odstavec N

* Novy odstavec se nam udéla automaticky odentrovani na dalSi fadek

Seznamy \

¢ Podobné jako ve Wordu a dalSich psa prog ech —
udélame odrazkovy seznam jednodusewybranimipr

polozky z Menu textu
« Dalsi klasickou ikonkou mizemefjed vytvofit seznam =
Cislovany E
e Pokud chceme poskocit na d 90 eznamu, stiskneme

n
loZ
olozku
eme 2x klavesu enter

1x klavesu enter a pi¢
e Pokud chceme seznam uke

N
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Formatovani pisma

e Tuéné pismo — stiskneme znak B v Menu textu, napiSeme
tuény text a poté pro ukonéeni stiskneme opét znak B a dale
piSeme klasicky tence

e Kurziva — stiskneme znak | v Menu textu, napiSeme text
kurzivou a poté pro ukon&eni psani stiskneme opét znak | a
dale piSeme klasickym sklonem

e Podtrzeno — stiskneme znak U v Menu textu, napiSeme
podtrZzeny text a poté pro ukon&eni stiskneme opét znak U a
dale piSeme jiz klasicky bez podtrzeni

e Zarovnani textu vlevo / na stfed / vpravo — pouzijeme tlacitka

¢ Zména barvy textu — Rozbalime roletkové menu barev a

vybereme pfisluSnou barvu kliknutim na barevny Ctverecek S ==
Poté napiSeme barevny text a pro ukon&eni opét rozbali .ﬁ-m &= < H
. . ) EREEENER
roletkové menu barev a vybereme opét puvodni bagu MppEEEEER
standartné ¢erna) a dale piseme jiz opét pavodni ba EiimEEEm
( ) P iz opetp PR OCOEEmmE™
BEOOO0=EO
150 [

Wios haray
Irtowece oL pouze rekreacni 22

)
9
&
» X

N
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4. Obrazky

e V Hlavnim menu vybereme polozku Sprava
¢ V podmenu vybereme polozku Stranky
e V zobrazeném seznamu vSech stranek vybereme stranku, v niZz chceme pracovat

o

(nahravat, mazat atd.)

4.1 Vlozeni obrazku

¢ Kliknout na ikonku Pfidat media
¢ Nahrat z pocitace .
Pokud mate nainstalovany plugin do prohliZze€e Flash 9 a niZSsi ‘

kliknéte na Vyberte soubory k nahrani, v opaéném pfipadé na

Zkuste nahravani pomoci prohlizece. Q
4.2 Smazani obrazku
oV okné textu klikneme na pfislusny obréz\Z

Pridat obrazky

e Obrazek se oznaci
o Stiskneme tladitko Delete na klavesnici o) ek se smaze
4.3 Zména zarovnani a zmeéna ti obrazku
tu (viz obrazek k bodu 4.1)
) kde x je celkovy pocet fotografii, zobrazenych na
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5. Fotogalerie

e Fotogalerie vznikne v podstaté vioZenim vice obrazkl najednou, proto je postup z vétsi ¢asti
s bodem 4.1 — Vlozeni obrazku

5.1 Ulozeni nové fotogalerie

Nastavime kurzor na to misto v textu stranky, kam chceme umistit fotogal

Klikneme na ikonku Pfidat obrazky v Menu textu (viz obrazek v bodé 4.1)

Zvolime poloZku Vyberte soubory k nahrani

Na disku pocitace nalistujeme slozku, kde mame ulozeny obrazky, které chceme do stranky vkladat.
vS8echny obrazky mizeme oznadit najednou a potvrdit — systém je ulezimmaraz, usime tedy
vkladat obrazky po jednom.
e Rychlost uloZeni v tomto pfipadé samoziejmé zalezi na rychlosti | i kinternetu a velikosti a
mnozstvi nahravanych obrazki

e Pockame az se nam v8echny obrazky nahraji a poté se prep

Galerie (x) kde x je pocet celkem nahranych obrazku

o Klikneme na tlagitko Vlozit galerii do pfizpévku a fot am uloZi (v textu v administraci
bude napséno pouze [galerie], v samotné strance v§ ou z eny obrazky, které byly
ulozeny)

5.2 Pfidani obrazku do existujici g@

¢ Klikneme na ikonku PFfidat obrazky v Menu te obrazek v bodé 4.1)
e Zvolime polozku Vyberte soubory k nahrani

¢ Na disku pocitaCe nalistujeme sloZku, kde"mamelozeny obrazky, které chceme do stranky vkladat.
VSechny obrazky mizeme oznacit najedhou a potvrdit — systém je ulozi naraz, nemusime tedy

vkladat obrazky po jednom.

e Po nahrani vSech obrazu klikne UloZit vSechny zmény

5.3 Smazani obrazu z fo

Tento postup opakuj dokud nejsou smazany vSechny fotografie, které smazat chceme

54 zani celé fotogalerie

erii jednoduse vymazanim textu [galerie] z textu pfislusné stranky

ni vic alerii

a strance ulozenu fotogalerii a potfebujeme ulozit fotogalerii novou, ktera se
pod novym odkazem (napf. 1. galerie exteriéry, 2. galerie interiéry) postupujeme

u zvolime polozku Publikovat
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e V Podmenu zvolime polozku Stranka

o Jako ndzev zadame nazev stranky — ten se zobrazi zarovern jako odkaz na stranku v
(vedle stranek O nas, Kontakty atd.)
e Dale postupujeme dle bodu 5.1 — tak vytvofime kompletné novou fotogalerii a vlozi

stranky
e Poté, co mame fotogalerii do stranky vioZzenu, musime je$té nastavit poradi této nov rie—v
dolni ¢asti stranky, karta Pofadi stranek — upravime ji na pfislusné ¢islo, po jakém misté

v menu chceme mit stranku zobrazenou
¢ Klikneme na tlacitko Publikovat (v pravé ¢asti stranky, na tmavém podkladu)
e« Koneclné je tfeba zménit pofadi ostatnich stranek — téch, kterych se vytvoreni nové galerie dotkne,

nebot se jejich poradi zvysi, ¢i zménsi o 1 (postup viz bod 2.2) .
Priklad
e Mame web se strankami: 1. O restaurace, 2. Hlavni jidla, 3 {Konta hceme pridat dalsi

fotogalerii s pfedkrmy
e Pfidame tedy vySe popsanym zpUsobem novou stra zvan pf. Pfedkrmy, do které vloZzime

fotogalerii a nastavime ji pofadi stranky na 2 — tim padem i€ strance Hlavni jidla nastavit
pofadi na 3 a strance Kontakty na 4
6. Dulezité upozoM

vzdy Ukladejte !

Po provedeni jakékoliv zmény v textu stranky, a ny
isjic tfeba po dodélani m Srmazat stranku

V opaéném Map adimin
Vex s ar 4.

formatovani, €i praci s fotkami, nebo foto
zmén kliknout na tlagitko Ulozit v pravé

pfipadé by se zmény neuloZily a strank
editace vypadala stejné jako |
by byly ztraceny!

N
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7. Prihlasovaci udaje \

« Uzivatelské jméno: vasedomena

« Heslo: 11112222
« Priklad: Pro doménu www.autoservisnovak.com je uzivatels
autoservisnovak

7.1 Zména prihlasovacich udaju

« V Hlavnim menu zvolime polozku UzZivatelé (UpIné vprs

« V podmenu zvolime polozku Vas profil

o Zcela dole na konci stranky je posledni nastaveni
kolonky novym heslem

« Potrvdte nové heslo tlaCitkem Aktualizovat profi la dole
« Nové heslo mate nyni uloZzeno, Vase uziva 2 jme ustava stejné — nelze jej

zménit! :

@O

S,

0 — vypliite obé

-

N




